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EDITAL CEDECA N° 01/2025
SELECAO SIMPLIFICADA - ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DE ESTAGIARIO/A

O Centro de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente Gldria de lvone — CEDECA/TO, CNPJ n°
08.941.567/0001-74, organizagao nao governamental, sem fins econédmicos, torna publico o processo
seletivo simplificado de ESTAGIARIO(A) para atender demandas do Projeto Rede de Cuidado, contrato
n° 94.908, em parceria com a Kindernothilfe e. V., que esteja cursando ciéncias contabeis ou tenha
concluido curso profissionalizante na area financeira, a partir das seguintes condicoes:
1.1 Cargo: Estagiario(a) cursando ciéncias contabeis ou tenha concluido curso profissionalizante
na area financeira:
a) Numero de vagas: 01 (uma) vaga;
b) Forma de Contratacao: Estagio Nao Obrigatério;
c¢) Prazo do contrato: 10 meses, com possibilidade de prorrogagéao;
d) Carga Horaria: 20 horas semanais (jornada diaria de 04 horas);
e) Local de trabalho: Quadra ARNE 14 (110 Norte), Alameda 7, Lote 47, CEP 77006-120, Palmas
-TO;
f) Remuneracgéo total: R$1.000,00 (um mil reais) por més + Auxilio transporte no valor de R$ 250,00
(duzentos e cinquenta) por més;

g) Seguro de Vida oferecido pela organizagéo.

1.2. HABILIDADES

1.3.1. Iniciativa, proatividade, pontualidade e assiduidade;
1.3.2. Dominio das ferramentas da internet e tecnologias;
1.3.3. Afinidade com a tematica dos direitos humanos;
1.3.4. Organizacao e proatividade;

1.3.5. Boa comunicagao oral e escrita;

1.3.6. Dominio do Pacote Office (Word, Excel e Outlook);
1.3.7. Capacidade de trabalhar em equipe;

1.3.8. Atencao aos detalhes e sigilo profissional.
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2. DAS ATRIBUICOES/ATIVIDADES NA ORGANIZACAO

2.1. Organizacao e arquivamento de forma fisica e digital de toda movimentacéo financeira
da organizacgao.

2.2. Alimentacdo do sistema financeiro da organizagdo com todas as informacgdes
necessarias para seu pleno funcionamento, sendo:

i- Cadastramento de fornecedores, colaboradores, associados, dentre outros;

ii- Lancamento de toda movimentagdo financeira institucional (receitas, despesas,
pagamento de pessoal).

2.3. Auxilio durante contratagio de trabalhadores e prestadores de servigo, com:

i- Elaboracdo de contratos;

ii- Preenchimento fichas cadastrais;

iii- Solicitagao, recepcao e armazenamento de documentos cadastrais;

2.4. Gerar o fluxo financeiro diario;

2.5. Fazer conciliagao bancaria;

2.6. Fazer cotacdo e elaboragcdo de mapa de precos;

2.7. Emissao de notas fiscais de servigos prestados pela organizagio;

2.8. Fazer o controle de aquisicédo e carga de vale-transporte para colaboradores;

2.9. Elaboragéao e langamentos no sistema de orgcamentos financeiros de projetos;

2.10. Auxilio no que for necessario na elaboracéo de relatérios financeiros e prestacoes de
contas da organizagao;

2.11. Organizacao de documentos financeiros da organizacdo necessarios para cadastros e
aberturas de contas bancarias;

2.12 - Atualizagao e emissao de certiddes da organizagao;

2.13. Apoio a gestao administrativa institucional;

2.14. As atividades a serem realizadas pelo estagiario/a serdo supervisionadas pela

responsavel do setor financeiro/administrativo da organizagao.

3. DAINSCRIGAO

3.1. A inscricdo sera realizada exclusivamente pelo e-mail cedecato@cedecato.org.br até o dia 14 de
fevereiro de 2025, mediante o envio dos documentos a seguir relacionados:

3.1.1. Comprovante de matricula expedido pela Instituigdo de Ensino Superior;
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3.1.2. Comprovante de conclusdo de curso profissionalizante na area financeira;
3.1.3. Curriculum Vitae (atualizado), constando dados pessoais (endereco, telefone e correio
eletrénico) e copia de certificados comprobatérios;
3.1.4. Copia do Numero de Inscricdo Social (NIS), se houver;
3.1.5. Para candidatos/as com deficiéncia, deve ser anexado a inscricdo, atestado médico
contendo CID (Classificacao Internacional de Doencas).

3.2. No assunto do e-mail deve conter obrigatoriamente: Edital de Sele¢do N° 01/2023.

3.3. Alinscricao do/a candidato/a implicara o conhecimento das presentes instrugdes e a tacita
aceitacao das condi¢des da selecao, tais como se acham estabelecidas neste edital.

3.4. Em nenhuma hipétese sera permitido ao/a candidato/a nova oportunidade de anexar
documentacgao, apds o protocolo.

4. DA SELECAO

4.1 A selecgao sera realizada pela organizagao e constara de duas etapas:
4.1.1 A primeira etapa constara da analise das comprovacgdes dispostas no item 03 deste edital;

4.1.2 A segunda etapa constara de entrevista presencial,

4.2 Sera selecionado/a candidato/a que atenda todas as condi¢des exigidas neste edital.
5. DO RESULTADO

5.1 O resultado final do processo seletivo, por ordem de classificacdo, sera divulgado no dia 21 de
fevereiro, no site do Cedeca/TO (www.cedecato.org.br), sendo nesta ocasido também convocado/a
o/a candidato/a selecionado para apresentagdao dos documentos informados no mesmo ato;

5.2 A classificagdo n&o gera direito a convocacao, ficando a critério do Cedeca/TO a contratacao;

5.3 Em caso de nao comparecimento/desisténcia do/da candidato/a em primeira colocagao,

convocamos o seguinte, até efetiva contratacéo.

6. DO RESULTADO

6.1 O recurso devera ser interposto no prazo discriminado neste Edital, exclusivamente pelo e-mail
cedecato@cedecato.org.br, conforme o cronograma deste edital.
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7. DAS DISPOSICOES GERAIS
7.1 Todas as informacgdes relativas ao presente Edital estardo disponiveis no site do Cedeca/TO

(www.cedecato.org.br), inclusive o resultado final desse processo.

7.2 E de inteira responsabilidade do/a candidato/a acompanhar a publicacdo de todas as informagées
referentes ao presente Edital.

7.3 A aprovacao nao gera direito adquirido a quaisquer candidatos, mesmo que classificados dentro do
numero de vagas inicialmente previstas, estando, pois, 0 chamamento, em qualquer hipétese, sujeito a
conveniéncia e oportunidade da Coordenagéo Colegiada do Cedeca/TO.

7.4 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacédo ou classificacdo do/a
candidato/a.

7.5 Nao havera devolugao das copias de curriculo dos/as candidatos/as.

7.6 O prazo de validade deste Edital € de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado na forma da lei e de
acordo com o interesse da Organizacao.

7.7 Quaisquer omissdes contidas no presente Edital serdo sanadas pela Comissao de Sele¢do com

fundamento na Constituicdo Federal e na Lei n°® 14.133/21,e demais disposigbes aplicaveis.

NOS ACOMPANHE EM NOSSAS REDES SOCIAIS:
https://www.facebook.com/CedecaGloriaDelvone
https://twitter.com/cedeca_to

I i | loriadei
hitps://www.instagram.com/cedecatol
110 Norte, Alameda 07, Lote 47, Palmas-TO, CEP:77.006-120 Fone: (63) 99932-2007
E-mail: cedecato@cedecato.org.br Homepage: www.cedecato.org.br


http://www.cedecato.org.br
https://www.facebook.com/CedecaGloriaDeIvone
https://twitter.com/cedeca_to
https://www.youtube.com/user/cedecagloriadeivone
https://www.instagram.com/cedecato/

O
(EDE(A

Gléria de Ivone

8. DO CRONOGRAMA

ETAPA DATA
Divulgacéo do Edital 06 de fevereiro de 2025
Periodo de inscrigao 07 a 14 de fevereiro de 2025
Analise de curriculos 15 de fevereiro de 2025
Divulgacao do resultado de selegao preliminar 17 de fevereiro de 2025
Interposicado de Recursos 18 de fevereiro de 2025
Resultado da interposicdo de Recursos 19 de fevereiro de 2025
Entrevistas 19 e 20 de fevereiro de 2025
Resultado final 21 de fevereiro de 2025

Palmas-TO, 06 de fevereiro de 2025.

Assinado de forma digital por
CENTRO DE DEFESA DOS CENTRO DE DEFESA DOS DIREITOS
DIREITOS DA CRIANCA E DA CRIANCAEDO

. ADO:08941567000174
DO ADO:08941567000174 Dados: 2025.02.06 17:04:38 -03'00'

Comissao de Selegao

Centro de Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente Gléria de lvone
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